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課題のためのヒント集 

●Excel を使ってアドレスマッチング用のデータベースを作成する 

 

１ 電話帳サイトで、探したい店を検索する。 

 

 
 

２ 全部コピーして Excel へ貼り付ける。全データについてこれを繰り返す。 
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  下図のようなイメージ（文字色は黒に変更してある） 

 

 

３ Excel の下にあるタブを右クリックし、新しいシートを作成する。上図の範囲

を全部選んで、「コピー」する。新しく作成したシートへ「形式を選択して貼り付

け」－「値」を選んで貼り付けする。 

 

 

４ 上図の不要な部分を削除し、配置を整える。 
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５ Ｂ列のように、住所の前に住所以外のものがある場合には、これを別のセルに

分割して移す作業が必要。（参考ＵＲＬ：http://kokodane.com/tec2_28.htm） 

   

Ｂ列を選んで、「データ」－「区切位置」 

 
 

６ 最終的に下図のように整理する。 

 
 

７ ファイルを「CSV」形式で保存する。 

 
 


